
  

                            

 

          
    ประกาศเทศบาลต าบลบางเก่า 

เรือ่ง  คูม่อืงานบรกิารส าหรบัประชาชน 
                                       --------------------------------------------------- 
 

ด้วยพระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๘   

ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รบัอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน  ซึ่งก าหนดขัน้ตอน  
หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้าม)ี และระยะเวลาในการพจิารณา พร้อมทัง้เอกสารประกอบการพจิารณาที่
ประชาชนผูย้ืน่ขอจะตอ้งยืน่พรอ้มค าขอ  ทัง้นี้  เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

เทศบาลต าบลบางเก่า  อาศยัอ านาจตามมาตรา  ๗  แห่งพระราชบญัญัติการอ านวยความ
สะดวกใน 

การพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  จงึไดจ้ดัท าคูม่อืงานบรกิารส าหรบัประชาชน  ดงันี้ 
๑. การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั 
๒. การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั(ระยะที ่ 1 :ข ัน้ตอนการออก

ค าสัง่ 
   รบัค าขอรบัใบอนุญาต) 
3. การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั  (ระยะที ่2 ขัน้ตอนออก    
    ใบอนุญาต) 
4. การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั 
5. การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั (ระยะที1่ ขัน้ตอนออกค าสัง่ค าขอรบั 
    ใบอนุญาต) 
6. การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 

               7. การจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีน 

                        เป็นนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
  8  . การจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีน 

       เป็นบุคคลธรรมดา 
               9.  การจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีน 

    เป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน  (หา้งหุน้สว่นสามญันิตบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั) บรษิทั
จ ากดั  
    และบรษิทัมหาชนจ ากดัทีป่ระกอบพาณิชยกจิชนิดทีก่ฎหมายก าหนดใหต้อ้งจดทะเบยีน
พาณิชย ์

                    10. การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499  กรณีผูข้อจด 



 ทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญัคณะบุคคลและกจิการร่วมคา้ 
                    11.การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์      

    พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
                    12.การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์         
                         พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

              13. การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์
                         พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามญันิตบิุคคล
และ  
                         หา้งหุน้สว่นจ ากดั) บรษิทัจ ากดัและบรษิทัมหาชนจ ากดั 
           14. การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499     
                         กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบุคคล และกจิการร่วมคา้ 
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   15. การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499 
                         กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป๋ชน็ิตบิุคคลทีต่ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
   16. การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยก์จิ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499   
                           กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

17. การจดทะเบยีนพาณิชย(์เลกิประกอบพาณิชยก์จิ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499  
      กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน(หา้งหุน้สว่นสามญันิตบิุคคลและหา้ง
หุน้สว่น   
      จ ากดั)บรษิทัจ ากดัและหา้งหุน้สว่นจ ากดั)บรษิทัจ ากดัและบรษิทัมหาชนจ ากดั 
18. การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยก์จิ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499   
      กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบุคคล และกจิการร่วมคา้ 
19. การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 
20. ขอต่ออายใุบอนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร 
21. การขอใบรบัรองการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
22. การขอเปลีย่นตวัผูคุ้มงาน 
23. การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 
24. การขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 
25. การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถ และทางเขา้- ออกของรถ  
      เพือ่การอื่นตามมาตรา 34 
26. การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
27. การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
28. การขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
29. การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
30. การแจง้ขดุดนิ 
31. การแจง้เคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ



32. การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
33. การแจง้ถมดนิ 
34. การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
35. การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
36. การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่น   
      ทอ้งถิน่ 
37. การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 
38. การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
39. การขอรบับ าเหน็จตกทอด (กรณีลกูจา้งประจ าผูร้บับ าเหน็จรายเดอืนหรอืบ าเหน็จพเิศษ

ราย 
     เดอืนถงึแก่กรรม) 
40. การรบับ าเหน็จปกต ิหรอืบ าเหน็จรายเดอืนของลกูจา้งประจ าขององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ 
41. การขอรบับ าเหน็จปกตขิองทายาท (กรณีลกูจา้งประจ าขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ถงึ

แก่   
      กรรม) 
42. การขอรบับ าเหน็จพเิศษของทายาท (กรณีลกูจา้งประจ าหรอืลกูจา้งชัว่คราวขององคก์ร 
      ปกครองสว่นทอ้งถิน่ถงึแก่กรรมอนัเนื่องจากการปฏบิตังิานในหน้าที)่ 
43. การขอรบับ าเหน็จพเิศษของลกูจา้งประจ าหรอืลกูจา้งชัว่คราวของอคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ 
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44. การขอรบับ าเหน็จพเิศษรายเดอืนของลูกจา้งประจ าขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
45. การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิในทีส่าธารณะ 
46. การรบัช าระภาษป้ีาย 
47. การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
48. การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 
49. การขอต่อใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200  
      ตารางเมตร 
50. การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
51. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
52. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัมลูฝอยตดิเชือ้ 
53. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัมลูฝอยทัว่ไป 
54. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิลู 
55. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็และขนมลูฝอยตดิเชือ้ 
56. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไป 



57. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็และขนสิง่ปฏกิลู 
58. การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 
59. การขออนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร   พืน้ทีเ่กนิ 200  
      ตารางเมตร 
60. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
61. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 
62. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัมลูฝอยตดิเชือ้ 
63. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัมลูฝอยทัว่ไป 
64. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิลู 
65. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็และขนมลูฝอยตดิเชือ้ 
66. การขอใบอนญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็ และขนมลูฝอยทัว่ไป 
67. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเกบ็ และขนสิง่ปฏกิลู 
68. การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร      

พืน้ที ่
      ไม่เกนิ 200 ตารางเมตร 
69. การแจง้เริม่ประกอบกจิการโรงงานจ าพวกที ่2  
 
 
จงึประกาศมาเพือ่ทราบโดยทัว่กนั 

 
ประกาศ ณ  วนัที ่  ๒๐ เดอืน กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 

   (นางแสงอรุณ  สมุทรภกัด)ี 
             นายกเทศมนตรตี าบลบางเก่า              

  
       
 
 


